ISTITUTO COMPRENSIVO
SETTIMO SAN PIETRO

REGOLAMENTO SCUOLA DELL'INFANZIA

“La scuola dell’infanzia statale e paritaria, si rivolge a tutte le bambine e i bambini dai
tre ai sei anni di eta ed é la risposta al loro diritto all’educazione e alla cura, in coerenza
con i principi di pluralismo culturale ed istituzionale presenti nella Costituzione della
Repubblica, nella convenzione sui diritti dell’infanzia e dell’adolescenza e nei
documenti dell’Unione Europea. Tali finalita sono perseguite attraverso
I'organizzazione di un ambiente di vita, di relazione di apprendimento di qualita,
garantito dalla professionalita degli operatori e del dialogo sociale ed educativo con
le famiglie e con la comunita”.

(...Indicazioni nazionali per il curricolo della scuola dell'infanzia e del primo ciclo
dell’istruzione)

ORGANIZZAZIONE

La scuola dell’infanzia di Settimo San Pietro ¢ aperta a tutti i bambini, italiani e
stranieri con un’eta compresa tra 1 tre € 1 sei anni, ha durata triennale e non ¢
obbligatoria.

E possibile visitare i tre plessi dell’Infanzia nelle giornate dedicate agli Open Day,
generalmente organizzati nel mese di Dicembre, per dar modo alla popolazione
interessata di conoscere le strutture e la loro organizzazione interna.

ISCRIZIONE

e Possono iscriversi alla scuola dell’Infanzia 1 bambini che compiono tre anni di
eta entro il 31 dicembre.

e Surichiesta delle famiglie possono essere iscritti anticipatamente 1 bambini che
compiono tre anni d’eta entro il 31 gennaio dell’anno scolastico di riferimento
iniziando la frequenza a settembre sempre dell’anno scolastico di riferimento.

e [ bambini nati tra il 1° febbraio e il 30 aprile dell’anno scolastico di riferimento
iniziano la frequenza dalla seconda meta di gennaio. Tale possibilita ¢
subordinata al raggiungimento della piena autonomia personale e in base alla
disponibilita dei posti.

e [La scelta da parte delle famiglie di iscrivere, con un anno di anticipo, il proprio
figlio/a alla scuola primaria non vincola la scuola a modificare il percorso



scolastico degli alunni, pertanto le attivita didattiche rimarranno quelle
corrispondenti all’eta cronologica.

e [’adempimento degli obblighi vaccinali costituisce requisito d’accesso alla
scuola ai sensi del decreto legge 7 giugno 2017, n. 73, convertito con
modificazioni in legge 31 luglio 2017, n. 119.

FORMAZIONE DELLE SEZIONI

Il numero degli iscritti, per quanto possibile, verra suddiviso equamente nei tre plessi
al fine di garantire ad ogni bambino una condizione di benessere ed un’offerta
formativa di maggior qualita.

CRITERI DI PRECEDENZA RELATIVI ALL’ATTRIBUZIONE DEL PLESSO

1. Presenza di fratelli/sorelle frequentanti lo stesso plesso della scuola dell’infanzia
2. Stradario
3. Equa distribuzione degli alunni nelle sezioni e nei plessi.

ACCOGLIENZA E INSERIMENTO

L’inserimento dei nuovi iscritti avviene dal secondo giorno successivo alla data di
inizio dell’anno scolastico, come indicato nel “Progetto Accoglienza”, per consentire
un sereno reinserimento degli altri bambini (quattro e cinque anni). L’inserimento sara
graduale e personalizzato tenendo conto prioritariamente delle specifiche esigenze dei
bambini e questo avverra per le prime tre settimane di scuola, salvo casi particolari da
valutare in itinere; per favorire il processo di ambientamento sara, infatti, effettuato un
orario flessibile concordato con la famiglia. Sempre in modo graduale si organizzera il
tempo di permanenza a scuola con I’inizio della mensa.

L’inserimento e la frequenza dei bambini anticipatari avverra in maniera graduale, con
costante monitoraggio da parte delle docenti. Nel primo periodo 1’orario di frequenza
di tutti 1 bambini anticipatari sara flessibile, con frequenza per un tempo adeguato alle
singole esigenze.

NORME ED ORARI DI INGRESSO E DI USCITA

L’organizzazione oraria ¢ articolata su 5 giorni settimanali, dal lunedi al venerdi. Gli
orari di inizio e termine delle lezioni nella scuola dell’infanzia, secondo quanto previsto
dagli Ordinamenti, vengono decisi annualmente dal Consiglio d’Istituto, tenuto conto
del PTOF e delle indicazioni del Collegio dei Docenti, nel rispetto delle esigenze



territoriali ed organizzative. La scuola ¢ aperta dalle 8:00 alle 16:00 con le seguenti
articolazioni:

INGRESSO
Dalle ore 8:00 alle ore 9:00

e Si chiede cortesemente di rispettare gli orari di entrata e di uscita.

Eventuali entrate saltuarie fuori orario, che avvengono dopo I’orario d’ingresso
usuale (es: per visite specialistiche) dovranno essere comunicate preventivamente
alle insegnanti. L’eventuale entrata posticipata potra avvenire entro le ore 10:00.

e E concessa, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico, I’entrata in orario
diverso a causa della frequenza per tempi prolungati di terapie specialistiche.

e E obbligatorio affidare i bambini ai docenti o al collaboratore, non lasciare mai
il bambino da solo all’ingresso ma assicurarsi sempre di essere annunciati del
proprio arrivo.

In caso di assemblea sindacale, I’orario d’ingresso da rispettare ¢ quello indicato nella
circolare. In questi casi sono concessi 5 minuti di tolleranza e non si accettano ritardi
oltre I’orario stabilito.

USCITA

uscita regolare 15:30-16:00
uscita prima del pranzo 11:45
uscita dopo pranzo 13:30-14:00

e Siraccomanda la massima puntualita

e [’orario di uscita puo essere rimodulato, da parte della scuola, in occasione di
adesione alle assemblee sindacali da parte del personale e verra comunicato di
volta in volta tramite circolare.

e Qualora gli alunni debbano uscire da scuola prima della fine delle attivita
didattiche e in orari non coincidenti con quelli programmati dalla scuola, 1
genitori dovranno avvisare le insegnanti ¢ al momento dell’uscita compileranno
I’apposito modulo.

e Le uscite fuori dagli orari programmati dalla scuola, che si protraggono per
lunghi periodi e per motivi particolari, andranno richiesti e autorizzati dal
Dirigente Scolastico

e [ bambini non potranno essere affidati a minori di 18 anni.

e | bambini possono essere affidati a persone delegate dai genitori previa
compilazione di un apposito modulo coi dati dei delegati e firmato dagli stessi.
Al modulo verranno allegate le fotocopie dei documenti d’identita dei genitori
del bambino e delle persone da loro delegate.



Al momento dell’uscita, 1 genitori possono stazionare all’interno dell’edificio
scolastico esclusivamente per il tempo necessario, rispettando gli spazi dedicati
all’attesa.

In caso di mancato ritiro dell’alunno e di irreperibilita dei genitori o della
persona delegata al ritiro, la scuola ¢ autorizzata a contattare le autorita
competenti in quanto potrebbe subentrare I’ipotesi di abbandono di minore.

I1 personale ausiliario in servizio effettuera la massima sorveglianza durante
I’entrata e ’uscita degli alunni.

In caso di sciopero, 1 genitori sono tenuti ad informarsi sul regolare svolgimento

delle attivita didattiche (verificare la presenza delle docenti del primo turno ore 8:00
e del secondo turno ore 11:00), della presenza dei collaboratori scolastici oltre al
regolare funzionamento della mensa.

FREQUENZA E SALUTE

v

v

E importante per un normale svolgimento delle attivita educative una frequenza
regolare e assidua.

La frequenza ¢ subordinata al possesso dei requisiti minimi di autonomia: a)
controllo sfinterico — non ¢ consentita la frequenza dei bambini con il panno
(salvo i casi di disabilita o situazioni gravi certificate); b) autosufficienza ai pasti.
In caso di bambini che non abbiano raggiunto i prerequisiti sopraccitati, la
frequenza, in accordo con il Dirigente, potrebbe essere rinviata al
raggiungimento degli stessi.

Le assenze per motivi familiari vanno comunicate preventivamente.
L’abbigliamento quotidiano deve essere pratico e comodo per favorire
I’autonomia dei bambini: evitare salopette, body, cinture, bretelle, lacci.

In caso di malattia ¢ preferibile e consigliato avvisare la scuola al fine di
salvaguardare la salute di tutti e soprattutto dei soggetti piu fragili; si ricorda
inoltre di comunicare la presenza di malattie esantematiche infantili.

Le insegnanti e 1 collaboratori non sono autorizzati a somministrare farmaci
neanche erboristici 0 omeopatici di alcun genere. In caso di farmaci salvavita
andra predisposta un’apposita richiesta al Dirigente Scolastico.

Nel caso in cui I’alunno necessiti di assumere farmaci durante 1’orario scolastico
(es. insulina) 1 genitori o altre persone delegate possono assolvere all’incarico
dopo aver chiesto e ottenuto I’autorizzazione del Dirigente Scolastico.

Al bambino infortunato, portatore di gesso, con suture, fasciature, bendaggi
estesi etc. con verbale del Pronto Soccorso, non ¢ consentita la frequenza a
scuola nel periodo coperto da prognosi in quanto non possono essere garantite
le condizioni per tutelare la sua salute e la sua sicurezza. Valutate le singole
situazioni, I’ammissione a scuola sara autorizzata dal DS solo in presenza di una



richiesta scritta da parte dei genitori o dei tutori legali, nella quale si assumono
la responsabilita dell’ammissione alla frequenza scolastica, corredata da una
certificazione medica in cui si attesti che il bambino, nonostante 1’infortunio
subito o I’eventuale impedimento, puo frequentare

RAPPORTI SCUOLA FAMIGLIA

La collaborazione scuola-famiglia ¢ di fondamentale importanza. I genitori partecipano
alla vita scolastica attraverso:

> Le assemblee: convocate dalla scuola o richieste dai genitori per motivi
particolari che riguardano tutta la comunita scolastica.

» 1 consigli d’intersezione: riunioni tra insegnanti e rappresentanti di sezione eletti
ad ottobre.

» Colloqui individuali: due all’anno.

» Colloqui individuali straordinari: convocati per particolari necessita su
appuntamento e possono essere richiesti sia dalle insegnanti che dai genitori
ogni qualvolta si ritiene necessario da entrambe le parti.

» Si raccomanda di leggere le comunicazioni presenti nel sito istituzionale e
nell’area personale del registro elettronico. I docenti sono sempre a disposizione
per qualsiasi informazione o chiarimento anche attraverso il referente/i di plesso
che comunica regolarmente coi rappresentanti di sezione.

» Per ogni argomento che riguarda il singolo bambino ¢ la sua sfera privata, ci si
rivolge direttamente alle insegnanti della propria sezione.

» La presenza dei genitori /o personale esterno durante 1’orario delle attivita
didattiche ¢ consentita solo se rientra nell’ambito delle iniziative programmate
e approvate dagli organi collegiali competenti.

SERVIZIO MENSA

Il pranzo ¢ un momento educativo e di socializzazione molto importante in vista
del conseguimento dell’autonomia personale e dell’educazione alla salute. Il
servizio mensa, gestito dal Comune, ¢ in grado di fornire un menu vario preparato
dalla ASL di competenza. Fornisce inoltre pasti con diete speciali sia in caso di
allergie o intolleranze alimentari (dietro presentazione di certificato medico), sia
per motivi religiosi o culture diverse (su richiesta delle famiglie tramite
autocertificazione). Per tutto quello che riguarda il servizio mensa ci si deve
rivolgere all’ufficio preposto del Comune.

USCITE DIDATTICHE

Le uscite sono parte fondamentale dell’attivita scolastica e rientrano nella
programmazione didattica. Per le uscite sul territorio comunale, 1 genitori rilasciano
un’autorizzazione di validita annuale. Per le altre uscite verra richiesta specifica



autorizzazione di volta in volta. I genitori saranno avvertiti di ogni uscita con
apposita comunicazione. Il consiglio d’istituto favorira tutte le iniziative di attivita
interscolastiche ed extrascolastiche che abbiano un fondamento didattico ed un
interesse educativo proposte dal collegio dei docenti o dal consiglio d’intersezione.

GIORNATE SPECIALI

Durante le giornate didattiche speciali inserite nella programmazione educativo-
didattica della scuola e deliberate dagli organi collegiali, € prevista la compresenza
totale del personale docente e non docente con la riduzione oraria cosi articolata:

Ingresso dalle ore 8:00 alle ore 9:00

Uscita dalle ore 12:00 alle ore 13:00

Con la sospensione del servizio mensa.

Le giornate che durante 1’anno necessitano di una organizzazione diversa sono:

e Festa dell’albero

e Giornata internazionale “puliamo il mondo™

e Festa di Natale

e Festa di Carnevale,

e Giornata mondiale della terra

e Festa di fine anno

e Ultimo giorno di scuola per il saluto agli alunni.

Nell’organizzazione di queste giornate puo essere contemplata la presenza dei
genitori e di esperti esterni e/o interni.

Dicembre 2024 I docenti della Scuola dell’Infanzia



